
Forretningsorden for bestyrelsesarbejdet i Taastrup FC
Overordnet retningslinjer

Taastrup FC skal drives efter forenings- og forretningsmæssig god skik under hensyntagen til DBUs og lokalunionens love samt i øvrigt efterleve den gældende lovgivning.

Suppleanter

På den årlige ordinære generalforsamling vælges mellem 2 og 6 suppleanter. Disse suppleanter har adgang til at deltage i bestyrelsesmøderne, men har ikke stemmeret på disse møder.
Det afgøres ved valget på generalforsamlingen, hvem der vælges til 1. suppleant, 2. suppleant o.s.v. 
Er der ikke valg ved afstemning, hvorefter prioritering kan afgøres ved stemmetal, er suppleanterne valgt i den opstillede rækkefølge. 
Hvis et bestyrelsesmedlem udtræder af bestyrelsen, indtræder 1. suppleanten i stedet for og så fremdeles for perioden indtil næste generalforsamling.
Hvis formanden eller kassereren fratræder i utide, konstituerer bestyrelsen sig og en suppleant indtræder i stedet for det bestyrelsesmedlem, der overtager posten som formand eller kasserer.

Hæftelse
Ifølge vedtægterne kræves der ved væsentlige økonomiske dispositioner underskrift af både formanden og kassereren. Ved væsentlige økonomiske dispositioner forstås dispositioner, hvor klubben forpligtiger sig for over 50.000 kr.
Formanden uddelegerer underskrift på træneraftaler, hvor det årlige honorar på den enkelte aftale ikke overstiger 20.000 kr. til afdelingsformand og hvor det årlige honorar på den enkelte aftale ikke overstiger 50.000 kr. til sportschefen. Der henvises i øvrigt til retningslinjer for omkostningsgodtgørelser.
Formanden uddelegerer underskrift på sponsoraftaler, hvor det årlige sponsorat på den enkelte aftale ikke overstiger 50.000 kr., til formanden for sponsorudvalget. Der henvises i øvrigt til særlig forretningsgang for sponsorområdet.

Formanden uddelegerer indkøb af tøj og andet materiel til formanden for Materialeudvalget under hensyn tagen til gældende budget på området.

Formanden har underskrevet fuldmagt til kassereren samt evt. én navngivet kasserermedhjælper til hver især at disponere på klubbens bankkonti.

Formanden uddelegerer under iagttagelse af ovennævnte punkter underskrift på klubbens regnskabsbilag til kassereren. Kasserermedhjælperen må ikke overføre beløb fra klubbens bankkonto uden at der foreligger bilag underskrevet af kassereren. Som bilag kan anvendes mail afsendt af kassereren.

Regnskab/budgetforhold
Kassereren fremlægger på de ordinære bestyrelsesmøder en status over det aktuelle regnskab og en sammenligning i forhold til det periodiserede budget. Hvis denne status giver anledning til justeringer i budgettet, skal der ske godkendelse heraf på bestyrelsesmødet.

Mødeindkaldelse/referat

Punkter til behandling på bestyrelsesmøder fremsendes til sekretæren senest 5 dage før mødet. Sekretæren udsender senest 3 dage før mødet en mødeindkaldelse indeholdende dagsorden. 

Referat af bestyrelsesmødet udsendes senest 8 dage efter mødets afholdelse til samtlige bestyrelsesmedlemmer- og suppleanter. Eventuelle kommentarer til referatet skal sendes til sekretæren senest 8 dage efter at referatet er udsendt. Herefter udsender sekretæren det endelige og godkendte referat.
Godkendt på bestyrelsesmøde den 6. august 2008


